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Erasmus+ Erwachsenenbildung KA1 Mobilitatsprojekte 2026

Unterlagen zur Projektdokumentation
(Erlauterungen zu Anhang 2 der Finanzhilfevereinbarung)

1. BESTATIGUNGEN FUR PERSONALMOBILITAT:

Kurse und Schulungen:

Europass Mobilititsnachweis
oder Teilnahmebescheinigung bestehend aus:

Vor- und Nachname der/des Teilnehmenden

Kurstitel und Lerninhalte (Kursprogramm)

Anfangs- und Enddatum sowie Dauer der Lernaktivitat
unterzeichnet von Gastorganisation inkl. Ausstellungsdatum
bei Kurskosten: Rechnung und Zahlungsbestatigung

Job Shadowing:

Europass Mobilitétsnachweis
oder Teilnahmebescheinigung bestehend aus:

Vor- und Nachname der/des Teilnehmenden

Programm des Job Shadowings und Lerninhalte

Anfangs- und Enddatum sowie Dauer der Lernaktivitat
unterzeichnet von Gastorganisation inkl. Ausstellungsdatum

sowie Lernvereinbarung:
Vor Beginn der Mobilitatsaktivitdt miissen die entsendende Organisation, die aufnehmende
Organisation und der Teilnehmende eine Lernvereinbarung (oder ein &ahnliches Dokument)

abschlieen, in der die erwarteten Lernergebnisse des Teilnehmenden aufgefiihrt sind. Alternativ

koénnen Sie auch diese Vorlage verwenden: Template Lernvereinbarung

Job Shadowings erfordern eine eindeutige Identifizierung des verantwortlichen Mentors in der

aufnehmenden Organisation, d. h. der Person, die der Teilnehmende begleitet. Ein Mentor kann von

maximal zwei Teilnehmenden gleichzeitig begleitet werden. Der Name des Mentors muss auf der

Lernvereinbarung vorhanden sein und vom Mentor unterschrieben werden.

Lehrauftrag:

Europass Mobilitéitsnachweis
oder Teilnahmebescheinigung bestehend aus:
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sowie Lernvereinbarung:

Vor Beginn der Mobilitatsaktivitdit missen die entsendende Organisation, die aufnehmende
Organisation und der Teilnehmende eine Lernvereinbarung (oder ein &hnliches Dokument)
abschlieRen, in der die erwarteten Lernergebnisse des Teilnehmenden aufgefiihrt sind. Alternativ
koénnen Sie auch diese Vorlage verwenden: Template Lernvereinbarung

Eingeladene Expertinnen und Experten:

Europass Mobilitétsnachweis
oder Teilnahmebescheinigung bestehend aus:

e Vor- und Nachname der Expertin/ des Experten

e Lehrprogramm bzw. Lehrinhalte

e Anfangs- und Enddatum des Aufenthalts und Dauer der Lehraktivitaten

e Unterschrift der Expertin/ des Experten und der aufnehmenden Organisation

sowie Lernvereinbarung:

Bei eingeladenen Experten muss das Lernprogramm, das der Experte vorlegen wird, vor der Aktivitat
mit der aufnehmenden Organisation abgestimmt werden. Alternativ kdnnen Sie auch diese Vorlage
verwenden: Template Lernvereinbarung fiir Eingeladene Expertinnen und Experten

2. BESTATIGUNG FUR ERWACHSENE LERNENDE

Gruppenmobilitdt fiir erwachsene Lernende:

Europass Mobilitéitsnachweise
oder Teilnahmebescheinigung bestehend aus:

e Liste mit Unterschriften der teilnehmenden Lernenden und Begleitperson(en)

e durchgefiihrtes Lernprogramm: Aktivitdten und angewandte Methoden (fiir gesamte Gruppe)
e Anfangs- und Enddatum der Aktivitdt sowie die Dauer der Lernaktivitat

e Unterschrift der entsendenden und aufnehmenden Organisation

sowie Lernvereinbarung:

Vor Beginn der Aktivitat miissen die entsendende Organisation und die aufnehmende Organisation ein
Lernprogramm fiir die gesamte Gruppe festlegen (individuelle Lernvereinbarungen sind nicht
erforderlich). Alternativ konnen Sie auch diese Vorlage verwenden: Template Lernvereinbarung
Gruppenmobilitdt erwachsende Lernende

Individualmobilitit fiir erwachsene Lernende:

Europass Mobilititsnachweis oder Teilnahmebescheinigung bestehend aus:

e Vor- und Nachname der/des Teilnehmenden

durchgefiihrtes Lernprogramm

Anfangs- und Enddatum der Aktivitdt sowie die Dauer der Lernaktivitat
Unterschrift der entsendenden und aufnehmenden Organisation

sowie Lernvereinbarung:
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Vor Beginn der Aktivitdt missen die entsendende Organisation, die aufnehmende Organisation und
der Teilnehmende eine Lernvereinbarung (oder ein ahnliches Dokument) abschlieRen, in der die
erwarteten Lernergebnisse des Teilnehmenden aufgefiihrt sind. Alternativ kdnnen Sie auch diese
Vorlage verwenden: Template Lernvereinbarung

3. ZUSATZLICHE BESTATIGUNGEN FALLS ZUTREFFEND

Inklusionsunterstiitzung fur Organisation (Pauschale):

e Ehrenwortliche Erklarung der Entsendeorganisation: Bestdtigung, dass bei der Anzahl von xy
Mobilitdtsteilnehmer/innen eine der im Programmleitfaden genannten 8 Griinde von
“geringeren” Chancen” vorliegen.

Begleitpersonen zur Unterstiitzung von Inklusion:

e Im Falle von Begleitpersonen sind deren Namen und Aufenthaltsdauer in dem Dokument
anzugeben, das den Lernaufenthalt der Person mit Inklusionsbedarf bestéatigt. Alternativ kann
eine gesonderte Bescheinigung ausgestellt werden bestehend aus:

o Vor-und Nachname der Begleitperson
o Anfangs- und Enddatum der Begleitung
o Unterschrift der entsendenden und aufnehmenden Organisation

Inklusionsunterstiitzung fiir Teilnehmende (Realkosten):

Rechnung mit:

e Name und Anschrift des Rechnungsausstellers
e Verwendungszweck

e Rechnungsdatum

e Betrag und Wéahrung

e Zahlungsbestatigung

Green Travel:

e Bei Individualmobilitat: Ehrenwértliche Erklarung, unterschrieben durch Empfanger/in des
Reisekostenzuschusses

e Bei Gruppenmobilitdt von erwachsenen Lernenden: Ehrenwortliche Erklarung unterzeichnet von
der verantwortlichen Begleitperson in Vertretung fiir die gesamte Gruppe

e In beiden Fillen: Aufbewahrung der Belege (z.B. Zugticket)

Vorbereitende Besuche

Bestatigung bestehend aus:
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e Vor- und Nachname des/der Teilnehmenden
e Tagesordnung
e Unterschrift der teilnehmenden Person(en) und der aufnehmenden Organisation

Wichtige Anmerkung:

Diese Unterlagen werden nicht mit dem Schlussbericht Gibermittelt, sondern nur im Fall eines Audits
Uberprift. Fur alle Unterlagen besteht eine Aufbewahrungspflicht von 10 Jahren.

Weitere niitzliche Links:

Europass User Guidance for Learning agreement and certificate of learning outcomes

Grant Agreement with participants ADU 2025
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