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Erasmus+ Schulbildung KA1 Mobilitatsprojekte

Unterlagen zur Projektdokumentation: Antragsrunde 2025
(Erlduterungen zu Anhang 2 der Finanzhilfevereinbarung)

Vor Durchfiihrung einer Individualmobilitat

Betrifft: Job Shadowing, Lehr- oder Schulungstatigkeit, Kurzzeit- und Langzeitmobilitdt von
einzelnen Schiilerinnen und Schiilern

Lernvereinbarung / Learning Agreement fiir Individualmobilitét:

Anmerkung: Empfohlen wird, die Vorlage Europass Learning agreement and certificate of
learning outcomes zu verwenden, die seit 2025 zur Verfligung steht. Es steht aber frei, ein
eigenes Dokument mit nachfolgenden Ausfiillvorgaben zu erstellen.

e Vor-und Nachname der/des Teilnehmenden

e Namen der Entsende- und Aufnahmeeinrichtung
e Anfangs- und Enddatum der geplanten Aktivitat
e angestrebte Lernergebnisse

e Unterschriften aller Beteiligten

Vor Durchfiihrung einer Gruppenmobilitat mit Schiilerinnen und Schiilern

Lernprogramm fiir Gruppenaktivititen / Learning Programme for Group Activities:

Anmerkung: Empfohlen wird, die Vorlage Europass Group Learning Programme zu
verwenden, die seit 2025 zur Verfiigung steht. Es steht aber frei, ein eigenes Dokument
mit nachfolgenden Ausfiillvorgaben zu erstellen.

e Name der Entsende- und Aufnahmeeinrichtung

e Liste der Teilnehmenden und Begleitperson(en) von Entsende- und
Aufnahmeeinrichtung

e angestrebtes Lernprogramm (geplante Aktivitaten, Zeitplan, angewandte Methoden)

e Anfangs- und Enddatum der Mobilitatsaktivitat

e Unterschriften der Entsende- und Aufnahmeeinrichtung
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Vor Einladung einer externen Expertin / eines externen Experten

Lernprogramm fiir eingeladene Expertinnen oder Experten / Learning Programme
provided by an invited expert:

Anmerkung: Empfohlen wird, die Vorlage Erasmus+ learning programme provided by an
invited expert zu verwenden. Es steht aber frei, ein eigenes Dokument mit nachfolgenden
Ausfiillvorgaben zu erstellen.

e Vor- und Nachname und Qualifikation der eingeladenen Expertin / des eingeladenen
Experten

e Anfangs- und Enddatum des Aufenthalts

e Zeitplan, Methode und Lernziele

Nach Durchfiihrung der Mobilitatsaktivitat

Nachweis fiir Individualmobilitat:

Betrifft: Job Shadowing, Lehr- oder Schulungstatigkeit, Kurzzeit- und Langzeitmobilitat von
einzelnen Schiilerinnen und Schiilern

Anmerkung: Empfohlen wird, die Vorlage Europass Learning agreement and certificate of
learning outcomes zu verwenden, die seit 2025 zur Verfligung steht. Es steht aber frei, ein
eigenes Dokument mit nachfolgenden Ausfiillvorgaben zu erstellen.

e Vor-und Nachname der/des Teilnehmenden

e Anfangs- und Enddatum der Mobilitatsaktivitat

e erzielte Lernergebnisse

e Unterschrift der Entsende- ODER Aufnahmeeinrichtung

e Bei Begleitperson(en) von Teilnehmenden mit geringeren Chancen o.A. ist (sind)
Name(n) und Aufenthaltsdauer im gleichen Dokument anzugeben ODER gesonderte
Bescheinigung vorzulegen

Kursbesuchsbestatigung Schulpersonal:

e Vor-und Nachname der/des Teilnehmenden

e Kursbezeichnung und Lerninhalt

e Anfangs- und Enddatum des Kurses

e unterzeichnet vom Kursanbieter inkl. Ausstellungsdatum
e Rechnung inkl. Zahlungsbestatigung
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Nachweis Gruppenmobilitdt mit Schiilerinnen und Schiilern:

Anmerkung: Empfohlen wird, die Vorlage Europass Group Learning Programme zu
verwenden, das seit 2025 zur Verfiigung steht. Es steht aber frei, ein eigenes Dokument mit
nachfolgenden Ausfiillvorgaben zu erstellen.

e Liste der Teilnehmenden und Begleitperson(en) von Entsende- und
Aufnahmeeinrichtung

e umgesetztes Lernprogramm: durchgefiihrte Aktivitdten und angewandte Methoden

e Anfangs- und Enddatum der Mobilitatsaktivitat

e Unterschriften der Entsende- und Aufnahmeeinrichtung

e Unterschriften von beiden Entsendeeinrichtungen, wenn Mobilitatsaktivitat an Sitz
eines Organs der Europaischen Union stattfand

Nachweis Vorbereitender Besuch:

e Vor-und Nachname der/des Teilnehmenden
e Tagesordnung
e Unterschrift der teiinehmenden Person(en) und der Aufnahmeeinrichtung

Unterlagen Sprachliche Unterstiitzung:

e Vor-und Nachname der/des Teilnehmenden

e Anfangs- und Enddatum des Sprachkurses

e Format, Inhalt und Angabe der unterrichteten Sprache

e unterzeichnet vom Kursanbieter inkl. Ausstellungsdatum
e Rechnung inkl. Zahlungsbestatigung

Bestatigung Eingeladene Expertinnen und Experten:

e Vor- und Nachname und Qualifikation der Expertin / des Experten

e Anfangs- und Enddatum des Aufenthalts

e Zeitplan, Methode und Lernziele

e Unterschrift der Expertin / des Experten und der Aufnahmeeinrichtung

Unterlagen umweltfreundliches Reisen:

e Ehrenwortliche Erklarung, unterzeichnet von der Person, die die Unterstlitzung
bekommt (Individualmobilitdt) oder von der Entsendeeinrichtung (Gruppenmobilitat
mit Schuler/innen) ODER

e Reisebelege (z.B. Zugticket)
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Inklusionsunterstiitzung (Pauschale fiir Einrichtung)

Nachweis daruber, dass die/der Teilnehmende einer der im Programmleitfaden angefiihrten
Kategorien von Personen mit geringeren Chancen angehort. (z.B. Bestatigung der Direktion).

Inklusionsunterstiitzung (Realkosten fiir Teilnehmende / AuBergewoéhnliche Kosten)

e Rechnung mit folgenden Angaben
- Name und Anschrift des Rechnungsausstellers
- Rechnungsdatum
- Betrag und Wahrung

e Zahlungsnachweis (Bankbeleg)

Es sind im Rahmen der Projektumsetzung Nachweise fiir Mobilitdtsaktivitaiten und Belege fir
umweltfreundliches Reisen und Inklusionsunterstiitzung / AuRergewdhnliche Kosten zu sammeln.

Es wird empfohlen, fir die Mobilitditsnachweise die Vorlagen der Europdische Kommission zu
verwenden. Diese sind auf erasmusplus.at unter ,Mein Kurzfristiges Projekt” bzw. ,Meine
Akkreditierung” zu finden. Alternativ kdnnen die Nachweise fiir Mobilitatsaktivitaten (mit Ausnahme
der , Kursbesuchsbestatigung”) auch selbst erstellt werden. Darliber hinaus besteht die Moglichkeit,
Mobilitatsnachweise direkt im Beneficiary Module zu erstellen. Eine Anleitung dazu finden Sie in
unseren FAQs zur Projektdurchfiihrung auf Seite 8.

Die Nachweise und Belege sind nicht mit dem Schlussbericht zu Gbermitteln, sondern nur im Fall einer
Prafung auf Nachfrage vorzulegen. Die Aufbewahrungspflicht betragt 10 Jahre.
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