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Das vorliegende Dokument soll sterreichischen Hochschuleinrichtungen eine Hilfestellung
bei der Abwicklung der Inklusionsunterstiitzung in den Mobilitétsprojekten KA131 und KA171
bieten. Es ist eine ergdnzende Serviceleistung zur Finanzhilfevereinbarung inklusive An-
héinge sowie zum Erasmus+ Programmleitfaden und allen weiteren Dokumenten, die von
der Europdischen Kommission verdffentlicht wurden. Das Dokument ist daher nicht als eigen-
stdndiges Dokument zu betrachten und darf nur ergdnzend zu den oben erwdhnten Doku-
menten verwendet werden. Bei Diskrepanzen zwischen diesem vorliegenden Dokument und
Dokumenten der Europdischen Kommission sind stets die Dokumente der Europdischen Kom-
mission mafSgeblich.

Anmerkung: Wesentliche Anderungen im Vergleich zur Anleitung - 2025 sind tiirkis hinterlegt.

1 Informationen zur Antragstellung

In allen Aktivitaten (Studierendenmobilitat, Personalmobilitat, Blended Mobility, BIP) gibt es
fir Erasmus+ Teilnehmende die Moéglichkeit eine zuséatzliche finanzielle Unterstiitzung zu be-
antragen.

Inklusionsunterstiitzung bedeutet eine zusatzliche finanzielle Unterstiitzung (auf Echtkos-
tenbasis) sowie immaterielle Unterstiitzung (zusatzliche Hilfsangebote der Hochschule wie
zum Beispiel Organisation & Beratung, Losungen fir Barrierefreiheit, Vermeidung von un-
sichtbaren Hiirden im Bewerbungsprozess etc.).

Die Inklusionsunterstiitzung soll dazu beitragen, dass Personen, die geringere Chancen ha-
ben an Mobilitatsaktivitaten teilzunehmen, einen Erasmus+ Aufenthalt absolvieren kénnen.

Laut Erasmus+ Programmleitfaden soll Inklusionsunterstiitzung zusatzliche finanzielle Kosten
abdecken, die insbesondere Personen mit kérperlichen, psychischen oder gesundheitlichen
Beeintrachtigungen entstehen.

Die Inklusionsunterstiitzung ermdoglicht auch einen vorbereitenden Besuch fiir nominierte
Erasmus+ Teilnehmende und fordert diese zusatzlichen Kosten.

Zielgruppen
Folgende Gruppen kénnen bei zusatzlich anfallenden Kosten Inklusionsunterstitzung bean-
tragen:

e Erasmus+ Studierende, die zu den definierten Teilnehmenden mit geringeren Chan-
cen mit oder ohne Top-up gehoren (siehe Erganzender Leitfaden)Fehler! Verweis-
quelle konnte nicht gefunden werden., sofern sie zusatzliche Kosten nachweisen
kénnen.

e Erasmus+ Studierende, die nicht zu den in Osterreich festgelegten Teilnehmenden
mit geringeren Chancen gehoren, aber dennoch nachweisen kdnnen, dass sie einen
tatsachlichen Bedarf fir zusatzliche finanzielle Unterstiitzung auf Echtkostenbasis ha-
ben.

e Erasmus+ Personal mit Behinderungen
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e Erasmus+ Personal mit gesundheitlichen Problemen, wenn dadurch erhéhter finanzi-
eller Aufwand wahrend des Auslandsaufenthalts entsteht (im Vergleich zum Aufent-
halt im Entsendeland).

Vorbereitender Besuch

Die Inklusionsunterstiitzung ermdoglicht auch einen vorbereitenden Besuch fiir nominierte
Erasmus+ Teilnehmende und férdert diese zusatzlichen Kosten. In manchen Situationen
kann es helfen, die Lage vor Ort besser kennenzulernen, um Entscheidungen fiir den geplan-
ten Auslandsaufenthalt zu treffen. Daher kdnnen Erasmus+ Teilnehmende mit geringeren
Chancen vor dem geplanten Erasmus+ Aufenthalt ins Zielland reisen.

Mehrkosten
Mehrkosten entstehen beispielsweise, wenn aufgrund einer bestimmten Situation

- Kosten anfallen, die ohne Erasmus+ Mobilitat nicht anfallen wiirden.

- Kosten anfallen, die normalerweise am Ort der Entsendeeinrichtung nicht anfallen.

- fiir denselben Bedarf im Zielland héhere Kosten als am Ort der Entsendeeinrichtung
anfallen.

- Begleitpersonen bendtigt werden.

Echtkosten

Inklusionsunterstiitzung wird auf Basis von Echtkosten vergeben und abgerechnet. Gefordert
werden Uber das Erasmus+ Projekt nur jene Kosten, die tatsachlich entstanden sind. Dafir
missen Erasmus+ Teilnehmende die Belege & Zahlungsnachweise aufbewahren. Rechnun-
gen & Zahlungsnachweise missen auf den Namen der geférderten Person ausgestellt sein.

Nicht forderbare Kosten
Von der Inklusionsunterstlitzung nicht ibernommen werden:

- Kosten, die von Krankenversicherungen und anderen Versicherungen getragen oder
von anderen Stellen ibernommen werden.

- Therapiekosten: Auler es liegt ein Nachweis vor, dass die Kosten im Gastland hoher
sind als im Entsendeland und, dass die (Kranken-)Versicherung sowie der zu bezah-
lende Selbstbehalt im Entsendeland die Kosten im Ausland nicht decken. Dann kann
der Differenzbetrag ibernommen werden.

- Kosten, die Erasmus+ Teilnehmende auch ohne Mobilitat reguldr im Land der Entsen-
deeinrichtung anfallen. Zum Beispiel: Selbstbehalt etc.

- Standard-Reisekosten der mobilen Erasmus+ Teilnehmenden. Diese werden vom re-
guldren Erasmus+ Mobilitatszuschuss gedeckt.

- Kilometergeld

- extra ausgewiesene Buchungsspesen, Servicegebiihren, Kreditkartengebihren etc.

- Kosten, die vor dem Zeitpunkt der schriftlichen Zusage fiir einen Erasmus+ Aufenthalt
angefallen sind.

Inklusionsunterstiitzung & Top-up

Inklusionsunterstiitzung und Top-up fir Studierende mit geringeren Chancen (= pauschale
Erhéhung der individuellen Unterstiitzung) konnen gleichzeitig bezogen werden. Das Top-up
wird automatisch bei Zugehorigkeit einer bestimmten Gruppe vergeben und wird bei der Er-
mittlung von Echtkosten im Rahmen der Inklusionsunterstiitzung nicht berticksichtigt.
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Zeitpunkt der anfallenden Kosten

Ab dem Tag einer giiltigen Zuschussvereinbarung fiir Inklusionsunterstiitzung zwischen
Hochschule und Erasmus+ Teilnehmer:in kdnnen genehmigte Kosten im Rahmen der Inklusi-
onsunterstltzung tibernommen werden. In begriindeten Fallen kénnen Kosten anerkannt
werden, auch wenn die Zuschussvereinbarung noch nicht unterzeichnet ist. Voraussetzung:
Die schriftliche Zusage des Erasmus+ Aufenthalts von Seiten der Hochschule (z.B. E-Mail)
muss zum Zeitpunkt der anfallenden Kosten bereits erfolgt sein. Begriindung und Dokumen-
tation sind hier notwendig.

Ermittlung der Mehrkosten

Erasmus+ Teilnehmende missen fir einen Antrag vorab realistisch einschatzen, welche
Mehrkosten ihnen in welcher Hohe anfallen werden.

Ausnahme: Begleitpersonen kénnen teilweise direkt von der Hochschule berechnet werden.
Bei einem Aufenthalt bis zu 60 Tagen erhalten Begleitpersonen pauschal Aufenthaltskosten
(Individuelle Unterstitzung fir Personal) und Reisekosten (Distanzband).

Begleitpersonen fiir Teilnehmende mit Behinderungen/gesundheitlichen Problemen:
Bleiben Begleitpersonen mehr als 60 Tage vor Ort, erfolgt die Férderung danach in Ausnah-
mefallen auf Basis von Echtkosten. (Erasmus+ Programmleitfaden 2026, S. 64, FuRnote 77)
Begleitpersonen fiir Studierende, die ihre Kinder mitnehmen:

Es sind keine individuellen Echtkosten vorgesehen. (auch nicht nach dem 61. Tag)

Fiir Teilnehmende: In dem Dokument ,Textbausteine” wird die Ermittlung der Mehrkosten
detailliert beschrieben.

Fiir Hochschulen: In der , Ausfillhilfe” zum Antragsformular werden Rechenwege erklart.

Budget

Das Budget fiir die Inklusionsunterstitzung kann eine Hochschule aus lhrem eigenen
KA131/KA171-Budget entnehmen (Umschichtung) oder beim OeAD zusatzlich beantragen.
KA131: Der OeAD reserviert vorab pro Projektjahr eine bestimmte Summe fir Inklusionsun-
terstlitzung. Aus diesem Budget kdnnen die notwendigen zusatzlichen Kosten der Teilneh-
menden gedeckt werden.

In jedem Fall, bei dem Teilnehmende Inklusionsunterstiitzung erhalten sollen, ist vorab ein
Antrag beim OeAD notwendig, unabhangig davon, ob die Finanzmittel aus dem
KA131/KA171-Projektbudget der Hochschule oder aus den beim OeAD dafiir vorreservierten
Mitteln stammen.

Nach der Antragstellung ist eine Einzelfallprifung durch den OeAD als nationale Agentur vor-
gesehen. Es besteht kein automatischer Anspruch auf Inklusionsunterstiitzung.

Antragsstellung
Die Hochschule stellt einen Antrag auf Inklusionsunterstiitzung beim OeAD. Das Antragsfor-
mular steht pro Antragsrunde sowohl fiir KA131 als auch KA171 zur Verfiigung:

Mein laufendes Projekt KA131

Mein laufendes Projekt KA171

Begleitdokumente zum Antragsformular:

Einige Dokumente miissen an der Hochschule aufliegen und in Kopie bzw. als Scan mit dem
Antrag an den OeAD Ubermittelt werden:
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o Nachweis der Zugehorigkeit zu einer der definierten Zielgruppen mit geringeren
Chancen bzw. Nachweis eines tatsachlichen Bedarfs

o Kostenaufstellung: Der Antrag muss eine genaue Aufstellung liber die erh6hten Kos-
ten enthalten, wobei die angegebenen Zusatzkosten zu belegen sind (Kostenvoran-
schldage, Recherche etc.).

o Eine Aufstellung Giber die finanzielle Unterstiitzung, die durch andere Stellen erfolgt
(sofern zutreffend).

Weitere Nachweise, die verpflichtend oder optional dem Antrag beizulegen sind, sind im An-
tragsformular und in den Ausfillhinweisen angeflhrt.

Antragsfrist

Antrage konnen laufend gestellt werden. Der OeAD empfiehlt die Antrage so friih wie mog-
lich vor Beginn des Aufenthalts zu Gbermitteln. Um eine Bearbeitung vor Beginn des Aufent-
halts garantieren zu kénnen, miissen die Antrage spatestens acht Wochen vor Beginn des
Aufenthalts beim OeAD eintreffen. Ein Antrag, der nach Beginn des Auslandsaufenthalts
eingereicht wird, kann leider nicht berticksichtigt werden.

Flr Hochschulen, die das Budget fir Inklusionsunterstiitzung vom OeAD in Anspruch neh-
men, empfiehlt der OeAD im Sinne der Planbarkeit der Budgetverteilung alle Antrdge zur In-
klusionsunterstitzung im Projekt 2026 bis zum zweiten vertraglich festgelegten Zwischenbe-
richt zu stellen. Spatere Einreichungen werden weiter im Einzelfall geprift, die Genehmigung
dieser Falle erfolgt vorbehaltlich ihrer budgetaren Bedeckbarkeit.

Genehmigt werden vorbehaltlich budgetarer Bedeckbarkeit die Inklusionsunterstiitzung in
Euro in individueller Hohe (nach Prifung des Antrags) sowie die zusatzliche Pauschale an OS-
Mitteln (125 Euro pro Mobilitat) fur die Hochschule. Mit einer Genehmigung wird die Erho-
hung des urspriinglich genehmigten Projektbudgets der Hochschule vorbereitet (Abschluss
einer Anderungsvereinbarung zwischen der Hochschule und dem OeAD als nationale Agen-
tur). Die genehmigte Summe der Inklusionsunterstiitzung wird dann an die Hochschule aus-
bezahlt.

Fiir Hochschulen, die das Budget fir Inklusionsunterstiitzung aus ihrem eigenen Projekt-
budget nehmen (= Umschichtung) gilt lediglich die acht-Wochen-Frist zur Bearbeitung des
Antrags. Es gibt keine Anderungsvereinbarung und keine Auszahlung vom OeAD.

Information & Kommunikation

Die Hochschuleinrichtungen sind dazu angehalten auf ihrer Website klar zu erlautern, wie
Studierende und Angehdrige des Personals diese zusatzliche Forderung beantragen und be-
grinden kénnen! Es stehen dafiir unter anderem Textbausteine vom OeAD zur Verfligung.

Kontakt - nur fiir Hochschulen
inclusionsupport-hochschulbildung@oead.at
Margit Dirnberger Tel. 01-534 08-643
Susanna Valentin Tel. 01-534 08-642
Beratung: telefonisch, E-Mail, zoom
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2 Abwicklung nach Genehmigung der Erasmus+ Inklusionsunter-
stutzung

Informationen

Relevante Informationen zur Inklusionsunterstiitzung sind im Erasmus+ Programmleitfaden
und in der Finanzhilfevereinbarung zu finden. Die folgende Information ist keine vollstandige
Zusammenfassung der Regelungen.

Echtkosten
Die Erasmus+ Inklusionsunterstitzung wird nach tatsachlich angefallenen Kosten im Zusam-
menhang mit dem Erasmus+ Aufenthalt abgerechnet.

Gefordert werden Uber das Erasmus+ Projekt nur jene Kosten, die tatsachlich entstanden
sind. Daflir mlssen Erasmus+ Teilnehmende die Belege & Zahlungsnachweise nach dem Auf-
enthalt bei der Hochschule einreichen. Rechnungen & Zahlungsnachweise miissen auf den
Namen der geférderten Person ausgestellt sein.

Ausnahme: Eine Begleitperson. Hier wird die berechnete Pauschale abgerechnet.

Zuschussvereinbarung zwischen Hochschule und Erasmus+ Teilnehmenden & Férderzeit-
raum

Fiir eine genehmigte Inklusionsunterstitzung muss es eine Zuschussvereinbarung mit den
Erasmus+ Teilnehmenden geben. Diese kann in die regulare Zuschussvereinbarung integriert
sein oder als eigene Zuschussvereinbarung (mit derselben Vorlage) ausgestellt werden.
Kosten im Rahmen der Inklusionsunterstiitzung sind grundsatzlich férderfahig, wenn eine
von allen Parteien unterzeichnete Zuschussvereinbarung vorliegt.

In begriindeten Fallen kdnnen Kosten anerkannt werden, auch wenn die Zuschussvereinba-
rung noch nicht unterzeichnet ist. Voraussetzung: Die schriftliche Zusage des Erasmus+ Auf-
enthalts von Seiten der Hochschule (z.B. E-Mail) muss zum Zeitpunkt der anfallenden Kosten
bereits erfolgt sein. Begriindung und Dokumentation sind hier notwendig.

Empfohlene Aspekte, die in der Zuschussvereinbarung festgehalten werden kénnen:

* Welche Belege sind vorzulegen? (siehe S. 9)

* Bis wann spatestens sind nach Beendigung des Erasmus+ Aufenthaltes die Original-Be-
lege oder e-Rechnungen (ber die Verwendung der Inklusionsunterstiitzung vorzulegen?

* Wo sind die Belege vorzulegen?

* Werden keine Belege fristgerecht eingereicht, ist die gesamte Inklusionsunterstiitzung zu-
riickzuzahlen.

* Wird ein Teil der Belege vorgelegt, ist die Inklusionsunterstitzung fiir jene Kosten zuriick-
zuzahlen, die nicht belegt sind.

* Bestatigung der Teilnehmenden, dass die von Erasmus+ Gibernommenen Kosten nicht bei
anderen Stellen eingereicht werden (Vermeidung von Doppelfinanzierung!).

Auszahlung an Erasmus+ Teilnehmende

Die Inklusionsunterstitzung muss den Erasmus+ Teilnehmenden vor oder zu Beginn des Auf-
enthalts ausgezahlt werden. Die Erasmus+ Teilnehmenden sollen ihren Erasmus+ Aufenthalt
nicht vorfinanzieren miissen. Zu den Auszahlungsmodalitdten wird auf die Finanzhilfeverein-
barung 2026 verwiesen.
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Abrechnung

Gefordert werden liber das Erasmus+ Projekt nur jene Kosten, die tatsachlich entstanden
sind. Die Hochschule rechnet die Inklusionsunterstiitzung direkt mit den Erasmus+ Teilneh-
menden ab.

Die Hochschule muss dafiir Nachweise von den Erasmus+ Teilnehmenden einholen. Eine ge-
gebenenfalls notwendige Einmahnung der Unterlagen erfolgt durch die Hochschule. Anhand
der Nachweise erstellt die Hochschule eine Abrechnung, um den endgtiltigen Betrag im Be-
neficiary Module zu dokumentieren. Die Abrechnung erfolgt auf Basis der genehmigten Kos-
ten laut Genehmigungsschreiben. Es ist moglich, dass der genehmigte Betrag der Inklusions-
unterstltzung von den Teilnehmenden ausgeschopft wurde oder nur teilweise verwendet
wurde oder Gberhaupt nicht verwendet wurde.

Die endglltige Anerkennung der tatsachlichen Kosten durch den OeAD erfolgt mit der Pri-
fung des Schlussberichts.

Von der Hochschule einzuholen und aufzubewahren sind:

a. Originalrechnungen beziehungsweise elektronische Rechnungen (sofern diese aus-
schlieBlich elektronisch ausgestellt werden) im Rahmen des genehmigten Zwecks, ausge-
stellt auf den Namen der geférderten Person

b. inklusive Beilage von unter anderem:

- Zahlungsnachweisen, ausgestellt auf den Namen der geforderten Person. Hinweis: Kre-
ditkartenbelege oder Kontoauszige allein sind nicht giiltig. Kontoausziige oder Kreditkar-
tenbelege gelten nur als Zahlungsbestatigungen und kénnen ohne Rechnungen nicht an-
erkannt werden.

- entwerteten Tickets (Zug, Bus, Schiff...), Boardingpasse (Flug) etc. Hinweis: Buchungsbe-
statigungen allein sind nicht giltig.

- bei Arztbesuchen: Zeitbestitigung der Arztin/des Arztes

- und sonstigen wichtigen Unterlagen zur Dokumentation

c. Bei der Forderung von Begleitpersonen (im Fall von Pauschale bis zu 60 Tagen Aufent-
halt): Aufenthaltsbestatigung im Original von der aufnehmenden Institution mit Start-
und Enddatum — ausgestellt fir die Begleitperson. Wenn eine Begleitperson nicht durch-
gehend, sondern mehrmals ein paar Tage zur Unterstiitzung vor Ort ist, wird empfohlen
sich mit dem International Office der aufnehmenden Institution in Verbindung zu setzen,
um zu kldren, wie bei der Ausstellung der einzelnen Aufenthaltsbestatigungen vorzuge-
hen ist. Jedenfalls ist es notwendig, dass alle Tage des Aufenthalts einer Begleitperson
bestatigt werden.

d. Bei Mitnahme von Kindern: Nachweis, dass Kinder tatsdchlich den gesamten geférder-
ten Zeitraum im Gastland verbracht haben.

Wahrungsumrechnung (in Euro):
Erasmus+ Teilnehmende sollen einen Wechselkursbeleg (Kontoauszug, Kreditkartenbeleg)
beilegen oder folgenden Rechner verwenden: Euro foreign exchange reference rates (europa.eu)

Belegspriifung:

Die Hochschule priift die Verwendung der Inklusionsunterstiitzung. Zum Beispiel: Entsprechen
die Rechnungen dem genehmigten Zweck? Schépfen die Rechnungen die genehmigte Summe
aus? Muss etwas zurlickgezahlt werden? War die Begleitperson den genehmigten Zeitraum
Uber vor Ort (tagesgenaue Abrechnung)?
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» Priifung der Belege anhand des Genehmigungsschreibens
» Achtung: Hochstbetrag pro genehmigte Kategorie nicht Giberschreiten.

Verwendungszweck fiir Mobdlitdt SMS Inkdusionsunterstiitzung | Inklusionsunterstiitzung | Rnmerkung

beantragt in Euro genehmigt in Euro

Reisekosten fir medizinische
Behandlungen

1.555, 40 1.585,40

Ihieser Betrag ist |
in BM bei der

betreffenden

Maobilitdt im Feld
Summe fiir E+ gafiirdarte Person 1.595,40 «lnglusion
{Inchusion Suppart for participants) ! Support” und im

Grant
Agreement fiar
Teilnehmende
einzutragen.

O5-Mittel .'..ls.il.’l ch fiir Ilrxnﬁr.hulr 125,00 Ber |'c|\nr\-.r BM
[nglusion Support for HEL automatisch

| Summe fir das E+ Projektbudget | | 1mma ]

ZU BEACHTEN:

Priifung von Reisekosten:

Wenn Erasmus+ Teilnehmenden fiir die eigene An- oder Abreise erhéhte Kosten entstanden
sind und diese Uber die Inklusionsunterstiitzung genehmigt wurden, ist bei der Abrechnung
noch einmal zu priifen, ob diese Mehrkosten gemeinsam mit den Standard-Reisekosten die
Erasmus+ Reisekostenpauschale nach Distanzband Ubersteigen. Es muss gepriift werden, ob
und in welcher Hohe diese Mehrkosten abgerechnet werden und in welcher Héhe Standard-
Reisekosten angefallen sind.

Die E+ Teilnehmenden miissen ihre gesamten Reisekosten vorlegen, inklusive zusatzliche mo-
bilitatsbedingte Mehrkosten.

Sind die gesamten Reisekosten fiir Hin- und Riickreise am Ende tatsachlich gleich oder niedri-
ger als das Distanzband kann keine Inklusionsunterstiitzung fiir erhéhte Reisekosten abge-
rechnet werden (auch wenn zuerst zusatzliche Reisekosten genehmigt wurden)

Sind die gesamten Reisekosten fiir Hin- und Riickreise héher als das Distanzband, kann jener
Teil der Kosten, der das Distanzband Ubersteigt und im Zusammenhang mit Behinderun-
gen/mit gesundheitlichen Problemen/mit der Mitnahme von Kindern aufgewendet wurde, ab-
gerechnet werden.

e Beispiel 1:

100 Euro Flug/Zug/Bus
200 Euro Ubergepick (medizinisches Material) = Mehrkosten
300 Euro

309 Euro Reisekosten nach Distanzband = die anfallenden Kosten
sind abgedeckt, keine Inklusionsunterstiitzung moglich

e Beispiel 2:
500 Euro Flug/Zug/Bus
O 200 Euro Ubergepack (medizinisches Material) = Mehrkosten (o)
700 Euro
minus 309 Euro Reisekosten nach Distanzband
= 391 Euro .
Das bedeutet: 200 Euro Ubergepack kénnen Gber Inklusionsunterstitzung
geférdert werden.
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Anderung der genehmigten Kosten/des Zweckes:

Die Inklusionsunterstiitzung wurde fir einen bestimmten oder mehrere bestimmte Verwen-
dungszwecke genehmigt (gewisses Budget pro Zweck - Kategorien siehe Tabelle Genehmi-
gungsschreiben). Grundsatzlich ist keine Abdanderung vorgesehen und die Inklusionsunter-
stitzung gemalk der Genehmigung umzusetzen.

Werden bei der Abrechnung von den Teilnehmenden abweichende Ausgaben vorgelegt, ist
eine Genehmigung im Ausnahmefall und unter folgenden Voraussetzungen maglich:

e Erasmus+ Teilnehmende miissen eine Begriindung vorlegen, warum die Kosten fir
andere Ausgaben angefallen sind.

e Die Begrindung zu den neuen Ausgaben ist plausibel.

e Die neuen Ausgaben sind koharent und schlissig und stimmen mit der urspriinglich
dargestellten Situation im Antrag und mit dem Nachweis der geringeren Chancen der
Erasmus+ Teilnehmenden Uberein.

e Die neuen Ausgaben entsprechen der Definition der Mehrkosten: Es handelt sich um
Kosten, die in der Alltagssituation im Land der Entsendeeinrichtung nicht anfallen.

In folgenden Féllen ist keine Anderung der Verwendungszwecke/der Ausgaben méglich:

e Fir Kosten eines bestimmten Verwendungszwecks, der beantragt, aber nicht geneh-
migt wurde (= 0 Euro genehmigt), kann grundsatzlich keine Inklusionsunterstitzung
verwendet werden.

e Fir Kosten eines bestimmten Verwendungszwecks, der beantragt, aber in geringerer
Hohe genehmigt wurde (= Reduzierung des beantragten Betrags bei Genehmigung),
kann die Inklusionsunterstiitzung nicht erhdht werden.

o Aufgrund der Programmvorgaben kann der Gesamtbetrag der
Inklusionsunterstiitzung nach der Genehmigung nicht mehr erh6ht werden. Bei Ver-
langerungen muss ein neuer Antrag gestellt werden.

Die Verantwortung der Abrechnung und Dokumentation der Inklusionsunterstiitzung liegt
bei der Hochschule. Gleichbehandlung, Transparenz und Nachvollziehbarkeit sind dabei
zentral. Abweichungen von der urspriinglichen Genehmigung miissen von der Hochschule
nachvollziehbar begriindet werden.

Die Hochschule erstellt eine Abrechnung anhand der eingereichten Belege und sendet diese
an die Erasmus+ Teilnehmenden. Die Anerkennung der Kosten erfolgt mit der Prifung des
Schlussberichts.

Die Vorabgenehmigung der Abrechnung durch den OeAD ist nicht vorgesehen und wird auch
nicht durchgefiihrt.

Der OeAD kann Belege im Zuge des Schlussberichts oder eines Audits priifen. Priifungen des
OeAD und von Dritten sind auch nach Projektende moglich. Die im Vertrag festgelegten Auf-
bewahrungspflichten von Dokumenten sind daher auch in Zusammenhang mit der
Inklusionsunterstiitzung zu beachten.

Riickzahlung Inklusionsunterstiitzung

Wenn der Betrag der Inklusionsunterstiitzung nicht oder nicht vollstandig verwendet wurde,
ist der Gesamtbetrag/Restbetrag zeitnah von Erasmus+ Teilnehmenden an die Hochschule zu-
riickzuzahlen. Wenn die Inklusionsunterstitzung aus dem vom OeAD reservierten Budget fiir
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Inklusionsunterstiitzung (und nicht aus dem Projektbudget der Hochschule) stammt, steht der
zuriickgezahlte Betrag der Hochschule im Rahmen von KA131 bzw. KA171 nicht zur Verflgung.
Die Hochschule gibt in diesem Fall die nicht verwendeten Mittel beim nachsten (laut Finanz-
hilfevereinbarung vorgesehenen) Zwischenbericht bekannt und zahlt diese in Folge der Riick-
meldung zum Zwischenbericht an den OeAD zurlick. Ist kein Zwischenbericht mehr vorgese-
hen, erfolgt die Abbildung und Riickzahlung im Zuge der Prifung des Schlussberichts.

Im Zuge der Zwischenberichte dokumentiert die Hochschule die verwendeten beziehungs-
weise nicht verwendeten Mittel der Inklusionsunterstiitzung, damit diese Mittel gegebenen-
falls wieder freigegeben werden kénnen.

Beneficiary Module

Personen, die im Beneficiary Module Inklusionsunterstiitzung eintragen, missen vorab eine
Berechtigung bekommen. Diese kann die Hauptkontaktperson fir jegliche weitere Kontakt-
person einstellen.

Im Datensatz der betreffenden Mobilitdt markieren die Hochschulen, dass Inklusionsunter-
stltzung bezogen wird und tragen die genehmigte Summe ein. Nach Ende des Aufenthalts
und nach Durchsicht der Belege berichtet die Hochschule Gber die tatsachliche Verwendung
der Erasmus+ Inklusionsunterstiitzung und tragt den abgerechneten Betrag im Beneficiary
Module im Datensatz der betreffenden Mobilitat ein.

= 0edb erasmus+

Verwaltung von sensiblen Daten — Freigabe fur Kontaktpersonen

<

Details

Participating organisations Associated RIS

Associated persons
CONTACTPERSON

Mobility Activities

Fewer Opportunities

Legal Representative Primary Contact
Budget
QLS administrator

Reports Access to the special categones of personal data

This access is requined fo manage information refated fo “Inciusion support for parficipants: descriplion and justification” and “Force majeure explanations” fields

Import-export
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= 0eaD erasmus+

Im Datensatz der Mobilitét

2.

Participant with fewer opportunities Participant with fewer opportunities

1. > 4

Inclusion support for participants

l

Betrag fiir teilnehmende Person (ohne OS-Mittel) eintragen

&1 W erasmuspius 2t Erasmus+ Y evroraische union

Neue Perspektiven, Neue Horizonte.

= 0EdD erasmus+

Im Datensatz der Mobilitdt — Betrag und Kommentar

INCLUSION SUPPORT

Participant with fewer opportunities
Inclusion support for participants

500,00 |) €

Inclusion support for participants: description and justification

KOMMENTARFELD: kurze Notiz, dass Antrag von der nationalen Agentur
genehmigt wurde, Datum der Genehmigung.
keine Sensiblen Daten/Informationen eintragen

Dokumentation
Die Hochschule bewahrt samtliche Belege zur Inklusionsunterstiitzung im Original auf und
legt diese auf Nachfrage dem OeAD vor:

o Nachweis der Zugehorigkeit zu einer der definierten Zielgruppen mit geringeren
Chancen bzw. anderer Nachweis eines tatsachlichen Bedarfs

alle Begleitdokumente, die flir den Antrag relevant waren

o Original-Belege oder e-Rechnungen zur tatsachlichen Verwendung der Inklusionsun-
terstiitzung (Abrechnung basierend auf Echtkosten)

o Zahlungsnachweise von Teilnehmenden
weitere Belege, die je nach Férderzweck notwendig sind
o Zahlungsfliisse (Auszahlung, Abrechnung Inklusionsunterstiitzung)
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Kontakt - nur fiir Hochschulen
inclusionsupport-hochschulbildung@oead.at
Margit Dirnberger Tel. 01-534 08-643
Susanna Valentin Tel. 01-534 08-642
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